SREDNJA SKOLA DUGO SELO
Dugo Selo, Ferencakova bb

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE
KNJIZNICE

U Dugom Selu, svibanj 2010.



Na temelji ¢lanka 152. Statuta Srednje Skole Dugo Selo, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona 0
knjiznicama (N.N. 105/97.), ¢lankom 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (N.N. 87/08.) i ¢lankom 25. Standarda za Skolske knjiznice (N.N. 34/2000.)
Skolski odbor Srednje $kole Dugo Selo na sjednici, odrzanoj 27.05.2010. godine, donio je

PRAVILNIK

o radu Skolske knjiznice

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se polozaj, struktura i rad $kolske knjiznice te prava i duznosti
korisnika $kolske knjiznice u Srednjoj §koli Dugo Selo.

Clanak 2.

Skolska knjiznica je mjesto u kojem se pohranjuje, ¢uva, struéno obraduje i daje na koristenje
knjizna 1 neknjizna grada.

Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa kole.
Clanak 3.

Zadaca je skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podrucja odgojno-obrazovnog
procesa i rada skole.
Clanak 4.

cen e

suraduje s u¢enicima, nastavnicima i svim zaposlenicima $kole.
Clanak 5.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima $kolska knjiznica pruza svoje

usluge.
Clanak 6.

cen e



II. KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.
Knjizni¢ni fond €ini:
o Kbnjizna grada (knjige, Casopisi i ostala tiskana grada)

e Neknjizna grada (audio-vizualna sredstva, CD — ROM-ovi, DVD-i i ostala
multimedijalna sredstva)

Grada je smjeStena u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, ¢asopisi) i u zatvorenim
ormarima (referentna zbirka, AV zbirka).

........

prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom programu.

II1. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 8.

Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem u knjiznici i izvan nje.

Clanak 9.

grade.

Revizija grade provodi se sukladno odredbama vazeceg Pravilnika o reviziji i otpisu

cen e

V. KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 10.

Skole.
Clanak 11.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 12.
Korisnicima iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika knjiznica moze izdati odgovarajucu c¢lansku

iskaznicu.
Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.



Clanak 13.

U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.

cen e

cey e

listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati uéenici Skole.
Clanak 16.

U prostoru knjiZnice korisnici se mogu sluziti svom dostupnom gradom (referentnom
zbirkom, ¢asopisima, posudbenim dijelom fonda, neknjiznom gradom).

Clanak 17.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
e Ucenici: odjednom 2 knjige na vrijeme od 14 dana
e Nastavnici: vise knjiga i priru¢nika tijekom Skolske godine, te Casopise i neknjiznu

gradu

Clanak 18.

posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 17. ovoga Pravilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih $kolskim kalendarom, za

cen e

cey e

cey e

cen e

cen e



Clanak 20.

I

........

cey e

Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi ucenici njihovih razreda vrate sve posudene
knjige do kraja nastavne godine.

cey e

cen e

cen e

cen e

Statutu Skole i odredbama o pedagoskim mjerama.
Clanak 22.

Drugim samostalnim knjiZznicama ili knjiZznicama u sastavu Skolska knjiZznica moze posudivati

.......

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 23.

cen e

.........

unis$ten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti 1 vratiti knjiZnici istovrsni primjerak
kakav je posudio.

Ako korisnik ne mozZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti 1 vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moZze postupiti prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oStecenog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

cen e

ravnatelj.

Za S§tetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik malodobnog ucenika, odnosno punodobni ucenik.



Clanak 24.
Na utvrdivanje Stete 1 nadoknade Stete iz Clanka 23. ovoga Pravilnika primjenjuju se op¢i
propisi obveznog prava.
VIl. RAD KNJIZNICE

Clanak 25.

Radno vrijeme knjiznice odreduje se na pocetku svake Skolske godine 1 istaknuto je na
vratima knjiznice.

Clanak 26.

cen e

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.
Clanak 28.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 29.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa: Predsjednik skolskog odbora:
Urbroj:

U Dugom Selu 27.05.2010

Zvonko Kaleb

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole 28.05.2010.

Ravnateljica:

Darinka Svetec


http://www.ssvrbovec.hr/default.aspx?id=32

